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慈濟技術學院96學年度第1學期第79次行政會議紀錄


一、時　　間：中華民國96年10月26日(星期五)下午4時30分

二、地　　點：本校3樓第二會議室

三、主　　席：洪  當  明  校  長　　       紀　錄：蔡志超老師

四、出席人員：彭台珠主秘、羅文瑞學務長、吳聰能總務長、彭少貞主任
吳育儒老師、林佳緯老師代、蔡宗宏主任、陳拓榮主任

侯啟娉主任、李志偉主任、翁仁楨主任、鄭淑玲老師代
謝麗華主任、李長泰主任、蔡武霖主任、王迺榘總教官
              謝易達主任、陳嬌芳主任、江玉君組長、呂西文同仁代
              楊天賜組長、田一成組長、翁銘聰組長、張玉瓊組長
沈淑惠組長、牛江山組長、葉敏妃組長、迪魯．法納奧老師
許彙敏組長、陳玉娟組長、黃正立組長、魏  鑫組長

蔡志超組長、魏子崑組長、吳美燕組長、吳淑貞組長

游崑慈組長、張志銘組長、李姿瑩組長、彭進興同仁。

五、列席人員：陳副總紹明

六、宣讀上次會議決議事項及執行情形： 
(一) 訂定「慈濟技術學院資訊安全事件處理辦法」。修正通過。
(二) 修訂「慈濟技術學院清寒學生獎學金發給辦法」。修正通過。

(三) 修訂「慈濟技術學院餐券管理辦法」。照案通過。

(四) 訂定「慈濟技術學院大學部大一英文必修課程分級分班上課實施要點」。照案通過。
七、主席報告：本校教師若欲參與社會服務，請勿影響教學之正常化。
八、各處室系科工作報告：
教務處（如附件一）

學生事務處（如附件二）

總務處（如附件三）

人文室（如附件四）

人事室（如附件五）

會計室（如附件六）

秘書室（如附件七）

進修推廣部（如附件八）

研發中心（如附件九）

通識教育中心（如附件十）

護理系（如附件十一）

物理治療系（如附件十二）

醫務管理系（如附件十三）

放射技術系（如附件十四）

會計資訊系（如附件十五）
資訊工程學系（如附件十六）

九、提案討論：

人文室提案
提案一：

案  由：本校教職同仁與慈誠懿德爸媽茶敘，提請討論。
說  明：
一、配合學校推動「感恩、尊重、愛」的校園人文，本校慈誠懿德會擬於星期二分別與各系/單位教職同仁一起茶敘，分享與交流。歡迎各位師長踴躍參加。
二、活動時間：星期二 3：30p.m.──5:20p.m.
三、排除各單位開會時間，暫訂日期如下：
	單      位
	人數
	暫訂日期選項

	通識
	34
	待確認

	教務
	25
	12/18

	學務
	31
	11/13

	總務
	28
	11/27

	研發/人文/人事/會計/進修推廣/秘書
	23
	12/25

	護理
	54
	11/17

	物治/醫管/放射/會計資訊/資訊工程
	26
	12/11


決  議：照案通過。
電算中心提案
提案二：

案  由：訂定「慈濟技術學院網路及電腦設備修繕作業辦法」，提請討論。
說  明：作業辦法如下：
慈濟技術學院網路及電腦設備修繕作業辦法

第一條　為維護慈濟技術學院(以下簡稱本校)之網路及電腦設備(以下簡稱資訊設備)正常運作，以有效派遣電子計算機中心(以下簡稱本中心)人力，特訂定本辦法。

第二條　本校財產屬資訊設備者，皆適用本辦法。

第三條　本校資訊設備問題需本中心協助時，該設備保管人應即上網填寫相關維修申請單；若無法上網填單，可請代理人或至公用電腦填寫電腦軟硬體維修申請單。

第四條　本中心研判問題後，處理步驟如下：一、先以電話確認能否解決使用者問題，如果使用者休假並無代理人，則休假期間不計入三日內之維修統計。二、若需進一步查看，則由本中心人員、資訊志工或工讀生前往處理。三、若研判結果需更新零組件或外修，則申請案即進入“待料”或“外修”狀態，此案亦不計入中心三日內之維修統計。

第五條　本中心至各單位維修時，請申請維修人員自行先作資料備份（校務行政系統除外）。

第六條　本中心維修資訊設備時，僅修復本校合法之軟硬體作業系統。

第七條　為確保資訊設備正常運作，對於常發生軟體使用問題之資訊設備，本中心有權加裝『回復卡』或『復原光碟片』。

第八條　資訊設備於修繕、更新或網路建置時，所需費用在五萬元（含）以下者，經電算中心主任核可後，即可自行採購或發包；若所需費用在五萬元以上者，則依本校採購辦法填單申請。

第九條　本辦法經行政會議通過，呈請校長核准後實施，修正時亦同。

決  議：修正通過。新辦法詳如附件十七。
總務處提案
提案三：

案  由：修訂「慈濟技術學院請購程序及採購辦法」第三、四、八條條文，提請討論。
說  明：擬依95學年度教育部評鑑委員建議事項以及電算中心新增「網路及電腦
設備修繕作業辦法」，條文修訂前後對照表如下：

	修 正 條 文
	現 行 條 文
	說 明

	第三條　主辦單位及協辦單位
所有採購案均由本校總務處辦理詢議價，100萬元（含）以上會簽志業中心，由本校總務處進行所有後續採購事宜。
第四條　請購處理程序

（一）物品設備請購申購程序

４、營（修）繕類

依本校「營（修）繕作業管理辦法」以及「網路及電腦設備修繕作業辦法」規定。
（二）採購作業

３、100萬元（含）以上之財物，採購組詢價後，依程序會簽相關單位及志業中心。

第八條  採購作業要領

（二）詢（議）價作業

３、10萬元以上依「政府採購法」上網公開取得廠商報價單，並製作比（議）價表及議價紀錄送呈，核准後訂定合約。100萬元（含）以上，會簽志業中心；如係教育部補助款且金額超過公告金額，則依「政府採購法」辦理招標作業。


	第三條　主辦單位及協辦單位

所有採購案均由本校總務處辦理詢議價，100萬元（含）以上會簽志業中心，由本校總務處進行所有後續採購事宜。

第4條 請購處理程序

（一）物品設備請購申購程序

４、營繕類

依本校「營（修）繕作業管理辦法」規定。

（二）採購作業

３、100萬元（含）以上之財物，採購組詢價後，依程序會簽相關單位及志業中心。

第八條  採購作業要領
（二）詢（議）價作業

３、10萬元以上依「政府採購法」上網公開取得廠商報價單，並製作比（議）價表及議價記錄送呈，核准後訂定合約。100萬元（含）以上，會簽志業中心；如係教育部補助款且金額超過公告金額，則依「政府採購法」辦理招標作業。


	


  附件如下：
慈濟技術學院採購流程


[image: image1.wmf]填請購單

採購組經辦採購作業

詢價╱會簽╱議價

下訂購單

付款

YES

呈　核

請購單位

電算中心

保管組

營繕組

採購組長

總務長

主秘

校長

採購組

請購單位

相關單位

 (會簽

志業中心)�

採購組

保管組

請購單位

協(會)同驗收

採購組

保管組

請購單位

相關單位

廠商

會計室

結案

點　收

驗　收

會計室或相關單位

審核

YES

NO

NO

YES

YES

NO

YES

保管組

請購單位


決  議：照案通過。新辦法詳如附件十八。
提案四：

案  由：修訂「慈濟技術學院營(修)繕作業管理辦法」第二條條文，提請討論。
說  明： 

一、配合電算中心增訂「網路及電腦設備修繕作業辦法」修訂之。
二、修改條文：營繕作業管理辦法第二條定義(二)修繕作業：第9小項「電腦設備：教學或行政用之電腦與其週邊設備」予以刪除。
三、條文修訂前後對照表如下：

	修 訂 條 文
	現 行 條 文
	說  明

	
(二)修繕作業:

指更換零組件、儀器設備之定期檢測與保養、水電管路維修或一般自行發包且不超過三十萬元之工程或施工作業。前述所稱儀器設備指由學校之計劃經費或教育部補助款或基金會補助款購置且列為財產之物品，其修繕類別可分為： 

1.電力設備：凡供應全校各項電力、電源使用之設備。 

2.給排水設備：凡飲用水、井水、自來水、中水、雨水、污水或廢水處理之相關設備。 

3.熱泵設備：提供住宿學生沐浴用熱水之設備。 

4.升降設備：校區或宿舍區之電梯或輸送設備。 

5.空調設備：校舍專業、實習教室、視聽教室、會議室、研究大樓、圖書館、行政辦公大樓等空調設備。 

6.影音視聽設備：演藝廳、會議室、視聽教室之影音視聽設備、及一般教室之教學廣播音響。
7.消防設備：消防安全、防護、受信總機之設備。 

8.儀器設備：教學、研究或行政業務使用之儀器。 

9.電(通)訊設備：電話總機或通訊之設備。

10.木工裝修類：木製品、床舖組或裝璜類之設施。 

11.雜項設備：非上述類別者屬之。


	(二)修繕作業:

指更換零組件、儀器設備之定期檢測與保養、水電管路維修或一般自行發包且不超過三十萬元之工程或施工作業。前述所稱儀器設備指由學校之計劃經費或教育部補助款或基金會補助款購置且列為財產之物品，其修繕類別可分為： 

1.電力設備：凡供應全校各項電力、電源使用之設備。 

2.給排水設備：凡飲用水、合法使用水源、污水或廢水處理之設備。 

3.熱泵設備：提供住宿學生沐浴用熱水之設備。 

4.升降設備：校區或宿舍區之電梯或輸送設備。 

5.空調設備：會議室、視聽教室、電腦教室、圖書館等之安裝空調設備。 

6.影音視聽設備：演藝廳、視聽教室之影音視聽設備。 

7.消防設備：消防安全、防護、受信總機之設備。 

8.儀器設備：教學、研究或行政業務使用之儀器。

9.電腦設備：教學或行政用之電腦與其週邊設備。 

10.電(通)訊設備：電話總機或通訊之設備。

11.木工裝修類：木製品、床舖組或裝璜類之設施。 

12.雜項設備：非上述類別者屬之。
	修改給排水設備：凡飲用水、井水、自來水、中水、雨水、污水或廢水處理之相關設備。

修改空調設備：校舍專業、實習教室、視聽教室、會議室、研究大樓、圖書館、行政辦公大樓等空調設備。 

影音視聽設備：演藝廳、會議室、視聽教室之影音視聽設備、及一般教室之教學廣播音響。 

刪除




決  議：照案通過。新辦法詳如附件十九。
提案五：

案  由：修訂「慈濟技術學院影印機使用管理辦法」第六條條文，提請討論。
說  明：依據教育部「大專院校遏止校園非法影印具體措施建議方案」中建議：
學校應訂定影印服務規則且列入不得非法影印之規定，故於本校影印機管理辦法中增訂條文規範。條文修訂前後對照表如下：
	修正條文
	現行條文
	說  明

	第六條  使用影印機應恪遵他人智慧財產權，不得逾越合理使用之範疇。
	無
	增訂使用影印機不得非法影印之規定

	第 七 條  本辦法經行政會議通過，呈核長核准後實施，修正時亦同。
	第 六 條  本辦法經行政會議通過，呈核長核准後實施，修正時亦同。
	原辦法第六條，改為第七條，條文內容不變


決  議：照案通過。新辦法詳如附件二十。
學務處提案
提案六：

案  由：修訂「慈濟技術學院學生校內意外傷患處理要點」第一、二、三，提請討論。
說  明：條文修訂前後對照表如下：
	修正條文
	現行條文
	說  明

	第一條、目的：

為使學生在校內遭受意外傷害後，能獲得迅速、妥善、適時、適當的醫療。
	1、 目的：

為使學生在校內遭受意外傷害後，能獲得迅速、妥善、適時、適當的醫療。
	格式修改。

	第二條、處理程序：

（一）上班時間（在校園）：

　　１、輕傷病患生在健康中心照護後，自行回班級或留在休養室休息。如不能隨班上課者，得憑當日休養記錄按規定請病假。

　２、較重傷病患生緊急處理後，安排轉送至慈濟醫院急診室就醫。

　３、由各班同學陪同就醫。
　４、健康中心通知該班導師及生活輔導員。
　５、護送車輛：由學校公務車、一一九救護車及計程車的順序運送。

（二）非上班時間（在宿舍）：

１、輕傷病患生在宿舍舍監辦公室有換藥車進行初步簡易處理。

２、較重傷病患生由舍監安排轉送至慈濟醫院急診室就醫。

３、由各班同學陪同就醫。
４、舍監通知值勤生活輔導員。
５、護送車輛：由一一九救護車及計程車的順序運送。
６、翌日，舍監通知該班導師、生活輔導員及健康中心。


	二、處理程序：

　（一）上班時間：

　　１、輕傷患在健康中心診治後，自行回班或留在休養室休息。如不能隨班上課者，得憑當日門診記錄於事後按規定請病假。

　　２、較重傷患緊急處理後，護送至慈濟醫院急診室就醫。

　　３、護送人員：

　　　◆神智清醒行動無礙者，由各班自行護送。

　　　◆意識不清或行動不便者，除各該班派人護送外，得加派護士、導師、衛生保健組人員或教官護送。

　　４、護送車輛：

　　　◆神智清醒行動無礙者，由各班以各型車輛自行護送。

　　　◆意識不清或行動不便者，由學校公務車、一一九救護車及計程車的順序運送。

　（二）夜間住宿時間：

　　◆輕傷患在宿舍幹部室有急救箱經初步處理後，於上班或門診時往健康中心診治。

◆較重傷患者如需送醫則由舍監或值班教官護送。

　　◆護送車輛：由學校公務車、一一九救護車及計程車的順序運送。


	格式修改。

1.文字修改。

2.文字修改。

3.4.5.依現況修正。

1.文字及符號修改。

2.文字及符號修改。

3.4.5.6.依現況修正。



	第三條、行政支援：

（一）請總務處支援公務車及司機，健康中心事後補填派車單。

（二）請會計室核發護送車輛（計程車）的費用。
	三、行政支援：

（一）請總務處支援公務車及司機。

（二）請會計室核發護送車輛（計程車）的費用。
	格式修改。

1.依現況修正。

2.取消。



	第四條、本要點經行政會議通過後實施，修正時亦同。
	四、本要點經行政會議通過後實施。
	格式修改及增加文字。


決  議：修正通過。新辦法詳如附件二十一。
提案七：

案  由：修訂「慈濟技術學院原住民學生輔導委員會設置辦法」第三條條文，提請討論。
說  明：條文修訂前後對照表如下：
	修 正 條 文
	現 行 條 文
	說  明

	第三條
本會設主任委員一人，由校長兼任，委員十一至二十三人，由校長就校內教職員與原住民學生中遴聘之，教務長、學務長、總務長、人文室主任、進修部主任、科系主任、軍訓總教官為當然委員，秘書一人，由原住民事務組組長兼任，委員任期一年，連聘得連任之。
	第三條
本會設主任委員一人，由校長兼任，委員十一至二十三人，由校長就校內教師與原住民學生中遴聘之，教務長、學務長、總務長、人文室主任、進修部主任、科系主任、軍訓總教官為當然委員，秘書一人，由原住民事務組組長兼任，委員任期一年，連聘得連任之。
	依據學校施行現況修正 


決  議：照案通過。新辦法詳如附件二十二。
提案八：

案  由：廢除「慈濟技術學院運動代表隊參加校外競賽實施辦法」，提請討論。
說  明：

一、依95年度技術學院評鑑評鑑委員建議，本辦法與學生事務相關應於學生事務會議制定。

二、廢除慈濟技術學院運動代表隊參加校外競賽實施辦法，另於學生事務

　　　　會議制定。
決  議：照案通過。
提案九：

案  由：廢除「慈濟技術學院運動代表隊評鑑辦法」，提請討論。
說  明：

一、依95年度技術學院評鑑評鑑委員建議，本辦法與學生事務相關應於學生事務會議制定。

二、廢除慈濟技術學院運動代表隊參加校外競賽實施辦法，另於學生事務會議制定。
決  議：照案通過。
提案十：

案  由：訂定「慈濟技術學院體育正課上課辦法」，提請討論。
說  明：
一、依95年度技術學院評鑑評鑑委員建議，本辦法應於行政會議制定。

二、廢除慈濟技術學院體育正課辦法，另於行政會議制定。辦法如下：

慈濟技術學院體育正課上課辦法
第 一 條　本校體育課時間各年級每週二小時。

第 二 條　體育課時間，學生身體有不宜激烈運動病症者，經醫師證明免於參加活動，則可以輕微活動代替之。

第 三 條　學生因事、病假不能到課者，應依規定辦理請假手續（影印本）送體育組銷假。

第 四 條　上課時，學生一律穿著運動服及運動鞋、襪。

第 五 條　上課前各班體育股長應清點上課人數，向老師報告，如有缺課者，應附呈缺課名單。

第 六 條　各班體育股長，上課前應先向任課老師請示上課器材，並至體育組登記借領，下課後負責收回器材，歸還體育組。

第 七 條　遇雨天或場地不宜運動使用時，於室內上課。

第 八 條　本辦法經行政會議通過，呈請校長核准後實施，修正時亦同。
決  議：照案通過。新辦法詳如附件二十三。
進修推廣部提案
提案十一：

案  由：修訂「慈濟技術學院推廣教育委員會組織規程」第三條條文，提請討論。
說  明：
一、符合現行實施狀況，而作修定。
二、條文修訂前後對照表如下：

	修 訂 條 文
	現 行 條 文
	說 明

	第三條：本委員會置委員十三至十五人。校長、教務長、進修推廣部主任、研究發展中心主任及各系(科)主任為當然委員，其餘委員由校長就專任教職員遴聘之。
	第三條：本委員會置委員十三至十五人。校長、教務長、進修推廣部主任、研究發展中心主任及各系(科)主任為當然委員，其餘委員由校長就專任教師遴聘之。
	增列職員       


決  議：照案通過。新辦法詳如附件二十四。
護理系提案
提案十二：

案  由：修訂「慈濟技術學院護理系學生實習課程重(補)修辦法」第四條條文，提請
討論。
說  明：條文修訂前後對照表如下：
	修 訂 條 文
	現 行 條 文
	說  明

	二、補實習時間、地點，於實習期間內，可在老師及該單位護理長同意下，自行安排時間補實習，若無法完成補實習時數，於學年末總結算，仍由實習組統一安排。以至原單位實習為原則，於白班上班時間內以每次八小時為單位，將應補實習之時數實習完為止。
	二、補實習時間、地點，於該學年末總結算，由實習組統一安排；日二技社區照護實習、進修部臨床照護及社區照護實習之補實習，於實習期間內，可在老師及該單位護理長同意下，自行安排時間補實習，若無法完成補實習時數，仍由實習組統一安排。以至原單位實習為原則，於白班上班時間內以每次八小時為單位，將應補實習之時數實習完為止。
	現行五專學生補實習方式為在五五全年實習結束後，由實習組統一安排，但因從基護實習到五五全年實習結束，時間相隔太久，以致於衍生出許多問題，故擬於實習期間內，可在老師及該單位護理長同意下，自行安排時間補實習。


決  議：照案通過。新辦法詳如附件二十五。
十、臨時動議：無
十一、副總執行長致詞：因為今年慈濟立宗立法，因此希望同仁都能參加人事室

所舉辦的精進活動，了解慈濟的宗旨與根源。
十二、散會：下午5時30分。
CGP01--70D
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