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　慈濟技術學院日誌
一百年十二月十一日（星期日）
· 電腦軟體應用課程 （撰稿、拍照：護二二乙 翁歆語）
為提昇教職同仁文書處理技能及培訓考照能力，十一月十五日，電算中心舉辦電腦軟體應用課程（一），課程內容為勞委會電腦軟體應用丙級技能檢定術科題庫講解與實作。

首先，電算中心教育訓練組長呂家誠解釋，國家丙級技術士電腦軟體用應用學科證照的考試型態。學科部分，主要是由線上題庫平均分配的非選擇題與選擇題題庫，共計一千題中，由主考官隨機抽取各五十題的選擇與分選擇題，來讓考生應答，並採用非選擇題一題零點五分的倒扣方式予以記分，因此，提醒報考同學，需做好充分的學科準備，勿存僥倖心態，不但耗費了社會資源成本，更是傷了荷包。

術科部分，主要是期望考生會使用基本的Windows簡易操作，題庫中共計十五項題組，涵蓋了檔案與資料夾的操作與列印、視窗與作業系統的設定與列印，以及文書資料合併列印等三大類型，考試時，隨機抽選一題來做為術科成績。

呂家誠組長針對術科第一大類題型之如何正確建立資料夾做解說。只要在系統「丙級檢定用檔案」的各資料夾內，找到副檔名為「txt」、「gif」的所有檔案，並按下滑鼠右鍵點選複製鍵，並將其全數放置貼上在剛剛所建立的資料夾中即可。
接著，再運用電腦系統中「檔案總管」的功能，加以詳細分門別類，以簡化歸納出繁雜複瑣的檔案。按「檔案名稱」由小到大依序排列組合，再按點選「檔案總管」後，視窗上則立刻可顯示此檔案之名稱、副檔名、檔案大小、檔案類型以及修改之時間日期等詳細資料。
透過實際的上機演練，放醫所碩二的陳律宇表示，本身對電腦相關軟體很有興趣，在擔任研究所助教後，更深刻覺得現代科技對於學習的重要性。放醫所碩一的呂芝婷表示，多學習一項技能，也以考取資料處理丙級之證照為目標。
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